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Fur die Anmeldung zu MozOnline bendtigen Sie lhre Matrikelnummer und ein von lhnen
festgelegtes Kennwort (= Passwort). Dieses Kennwort Uberschreibt [hr altes Passwort, mit
dem Sie zuvor Ihre Mails via Netmail abgefragt haben, bzw. auch jenes Passwort, mit dem
Sie sich am PC am Mozarteum via Novell Login angemeldet haben. Dies hat den Vorteil, dass
Sie sich nur mehr ein Passwort fir alle Systeme am Mozarteum — wird als ,, Single-Sign-On*
bezeichnet — merken miissen.

Wie sollte dieses Passwort aussehen? Es sollte mindestens funf, max. 14 Zeichen lang sein. Es
sollte keine — auch wenn sie vom System erlaubt werden — Sonderzeichen (wie &, 6, U, %, $,
& usw.) enthalten. Um die Passwortsicherheit mdglichst hoch zu halten, sollte das Kennwort
eine sinnlose Zeichenfolge mit gemischter Grof3- und Kleinschreibung und Zahlen sein.

Wie kommen Sie nun zu diesem Passwort? Sie haben bereits einen PIN-Code erhalten.
Diesen — sowie lhre Matrikelnummer und Ihr Geburtsdatum — bendtigen Sie, um das Passwort
festlegen zu konnen. Gehen Sie dazu wie folgt vor: Offnen Sie einen Internet-Browser
(Internet Explorer, Mozilla, Safari, ...) und gehen Sie zur Seite https.//mozonline.moz.ac.at.

Sie sehen dann folgende Abbildung:
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Abb. 1

Rechts oben gibt es ein Schliisselsymbol (roter Pfeil), auf das Sie dann klicken missen. Es
Offnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie die Anmeldung durchfiihren kénnen.

Bei der Erstanmeldung am System missen Sie als ersten Arbeitsschritt die so genannte
»PIN-Code-Entwertung® durchfiihren. Diese Entwertung ist auch dann notwendig, wenn Sie



Ihr Passwort einmal vergessen haben. Das Passwort wird namlich nicht mehr zurtick- oder
neu gesetzt. Stattdessen bekommen Sie einfach einen neuen PIN-Code zugesandt.

Fur die PIN-Code-Entwertung klicken Sie unter Erstanmeldung fir Studierende auf ,, Geben
Sie hier IThren PIN-Code ein” (roter Pfeil).
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Es 6ffnet sich dann das Formular, in dem Sie nun die entsprechenden Daten wie PIN-Code,
Matrikelnummer und Geburtsdatum (im Format TTMMJJJJ) eingeben missen. Klicken Sie
dann auf ,, Weiter” (roter Pfeil).
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Im folgenden Fenster geben Sie lhr Passwort ein. In der zweiten Zeile geben Sie zur
Bestdtigung noch einmal das Passwort ein. Klicken Sie dann auf ,, Speichern®. Danach miissen
Sie kurz warten, bis folgendes Fenster erscheint.
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Abb. 4
Klicken Sie zum Abschluss auf ,,Beenden” (roter Pfeil).

Ab sofort kdnnen Sie nun die ,normale” Art der Anmeldung durchfihren. Klicken Sie dazu
wieder rechts oben auf das Schllissel-Symbol (siehe Abb. 1) und geben Sie in den beiden
entsprechenden Feldern Ihre Matrikelnummer und das von lThnen festgelegte Passwort ein
(Abb. 2). Klicken Sie danach auf ,, Anmelden®.

Die erfolgreiche Anmeldung erkennen Sie dadurch, dass zum einen auf der Startseite rechts
oben neben , Benutzer* Ihr Name eingetragen ist; zum anderen 6ffnet sich die so genannte
Visitenkarte — das zentralen Werkzeug im MozOnline — in einem neuen Browserfenster.

Wozu ist die Visitenkarte da? Die Visitenkarte enthélt eine Vielzahl an Links, mit denen Sie
rasch und einfach zu den wichtigen Elementen im MozOnline gelangen. Wenn Sie mit
MozOnline arbeiten, werden Sie bald feststellen, dass man mit mehreren Browserfenstern
operieren muss. Dies kann durchaus zu Verwirrungen fihren. Somit ist es recht praktisch, mit
der Visitenkarte eine zentrale Stelle zur Verfiigung zu haben, von der aus Sie immer wieder
auf neue ,Entdeckungstour® gehen konnen. Sollten Sie irrtimlich auch einmal die
Visitenkarte schlief3en, kdnnen Sie sie ganz einfach wieder aufrufen. Klicken Sie dazu einfach
rechts oben auf der Startseite auf Ihren Namen.

Wie ist sie aufgebaut?
Die Visitenkarte , zerfalt“ in vier Teilbereiche:
1. der eigentliche Visitenkartenteil,
2. Dienste,
3. Ressourcen und
4, Studium.

Sehen Sie dazu die folgende Abbildung:



Abb. 5

Der obere Bereich (Abb. 5, 1) enthélt personliche Informationen, die Sie erweitern/ergénzen
kdnnen, indem Sie rechts oben auf ,, Bearbeitung” klicken.

Sie kénnen zu folgenden Punkten Angaben machen:
Homepage,

Telefon extern,

Telefon mohil,

Fax und

ein Feld fur irgend welche Zusatzinfos.
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Weiters kénnen Sie ein Passhild anzeigen lassen. Dabei konnen Sie noch entscheiden, ob
jeder, der im MozOnline surft, oder nur ein identifizierte Benutzer — also jeder, der sich mit
seinem Account am MozOnline angemeldet hat — Ihr Bild sehen kann. Wenn Sie bereits eine
Mozarteum-Card besitzen, wird das dort abgebildete Foto as Vorschlag im MozOnline
angezeigt. Klicken Sie dazu einfach auf ,Bearbeiten” und dann auf ,Ubernehmen®; zum
Abschluss klicken Sie auf ,,Abbrechen®. Natirlich kdnnen Sie auch ein anderes Foto
verwenden. Allerdings muss dieses in der Grof3e von 110 x 120 Pixel vorliegen. Sonst wird es
vom System nicht akzeptiert.



Der untere Teil der Visitenkarte kann durchaus immer wieder gewissen Verdnderungen
unterliegen. Daher wird in diesem Skriptum auch nur auf die wesentlichsten Bereiche
eingegangen. Sobald Sie sich mit Hilfe dieses Skriptums an das Arbeiten mit MozOnline
gewohnt haben, sollte der , Forschertrieb® soweit geweckt sein, dass der Rest im ,Versuch-
[rrtum-Verfahren durchaus erkundet werden kann.

Im Bereich ,Dienste” (Abb. 5, 2) ist der Link ,Kennwort andern® der wichtigste. Im
MozOnline hat das Passwort eine Gultigkeit von einem Studiensemester. Danach stehen
Ihnen noch zehn so genannte ,,Grace Logins® zur Verfigung. Sobald auch diese aufgebraucht
sind, wird der Account gesperrt. Danach mussen Sie wieder eine PIN-Code-Entwertung
durchfiihren, um ein neues Passwort zu setzen.

Fur die Kennwortanderung gehen Sie wie folgt vor: Klicken Sie auf den Link. In dem neuen
Fenster geben Sie zuerst das alte und danach zwei Mal das neue Kennwort ein. Klicken Sie
dann auf ,, Speichern®.

Mit dem Link ,,Unicard Image Upload“ kénnen Sie, falls Sie noch keine Mozarteum-Card
haben, ein Foto von Ihnen dort ablegen. Dieses wird dann auf Ihre neue Card gedruckt. Sonst
sehen Sie dort das bereits aufgedruckte Bild. Dieses kdnnen Sie — wie bereits erwdhnt — auch
fur Ihre Visitenkarte verwenden.

Im Bereich ,Ressourcen® (Abb. 5, 3) gibt es vier Links, auf die hier kurz eingegangen
werden soll:

1. Accountstatus,

2. personliche Einstellungen,

3. Terminkalender und

4. Lesezeichen.

Der Link ,Accountstatus’ liefert alle wesentlichen Informationen zu Ihrem MozOnline-
Account wie z. B. wie lange die Gultigkeit des Accounts ist, wie die Emailadresse am
Mozarteum lautet, wann das Kennwort das letzte Mal gedndert wurde usw.

Durch Anklicken des Links , personliche Einstellungen” 6ffnet sich ein Formular, in dem Sie
die Ansicht Ihrer Visitenkarte in verschiedenen Bereichen individuell anpassen konnen.

Abb. 6



Mit dem Anklicken des Links ,Terminkalender® Offnet sich ein Browserfenster mit
entsprechendem Inhalt. Auch diesen kénnen Sie durch Klicken auf ,Einstellungen* rechts
oben Ihren Wiinschen entsprechend anpassen:

Abb. 7

Durch Klicken auf ,Speichern® werden die Einstellungen Ubernommen; der Button
»Standardwerte" setzt den Kalender auf das urspriingliche Aussehen zuriick.

Rechts oben im Kalenderblait findet man neben dem Link , Einstellungen® noch den Link
»Neuer Termin“. Das entsprechende Formular erscheint wiederum in einem neuen Fenster
Ihres Browsers. Nach dem Beflllen der Felder klicken Sie auf ,, Speichern”. Der Termin wird
Im Anschluss in den Kalender eingetragen. Die in grin gehaltene Meldung , Termin
gespeichert, bereit flr neue Eingabe" bestétigt den Erfolg. Nachdem Sie alle Termine mit
Hilfe des Formulars in lhren Kalender eingepflegt haben, schlief?en Sie das Browserfenster
oder klicken Sie auf ,, Abbrechen*.

Durch Klicken auf den jeweiligen Termin kann dieser noch einmal bearbeitet, abgesagt oder
geléscht werden.

Der Kalender kann durch Anklicken des Links ,Export* in Form einer Microsoft-Excel-
Tabelle (durch Wahl des csv-Formats;, fir Windows-User) exportiert werden. Mac-User
haben die Mdglichkeit, den Kalender im iCalender-Format zu exportieren.

Der Link ,Lesezeichen® ermdglicht es Ihnen, Ihre Bookmarks bzw. Favoriten im MozOnline
abzulegen und zu verwalten. Da es sich beim MozOnline um ein Online-System handelt,
konnen Sie von jedem PC, der Uber Internet verfugt, aus, auf MozOnline zugreifen. Somit
wuirde Ihnen dann an jedem Punkt der Erde lhre Favoritensammlung zur Nutzung bereit
stehen. Der Vorteil des Online-System gilt natirlich nicht nur im Bezug auf | hre Lesezeichen,



sondern auch auf das An- und Abmelden zu Lehrveranstaltungen bzw. Prifungen, auf das
Ausdrucken von Zeugnissen usw.

Ihre Lesezeichen kdnnen Sie dhnlich sauber anlegen und verwalten wie lhre Dateien im
Explorer. Sie konnen Ordner anlegen, in denen Sie dann die jeweils zugeordneten
Lesezeichen an- und ablegen. Sobald Sie ein Lesezeichen angelegt haben, besteht die
Maoglichkeit, dieses zu bearbeiten, umzubenennen und zu I6schen.

Im Bereich ,,Studium® (Abb. 5, 4) finden Sie folgende Links:
Studien-/Heimatadresse,

Studienbestétigungen,

Abschlussarbeiten,

Prifungsergebnisse,

LV-An/Abmeldung und

Prufungs-An/Abmeldung.
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Der Link ,Studien-/Heimatadresse” zeigt Ihnen die vom System erfasste Studien- und
Heimatadresse. Bei Fehlern wenden Sie sich bitte an die Studienabteilung.

Mit Hilfe des Links ,Studienbestatigungen“ konnen Sie sich das Studienblatt fir das
jeweilige Semester ausdrucken lassen. Weiters kdnnen Sie sich dort die Studienbestétigung
fur ein Semester lhrer Wahl besorgen. Wahlen Sie dazu einfach die entsprechenden
Bestétigungen aus. Gehen Sie dann auf Druckansicht. Danach brauchen Sie etwas Geduld, bis
die Bestétigungen druckfertig in einem neuen Fenster erscheinen. Klicken Sie zum Abschluss
auf den Druckbutton (Achtung: Druckereinstellung!).

Mit Hilfe des Links ,Priifungsergebnisse” erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer Ergebnisse in
tabellarischer Form. Durch Anklicken des entsprechenden Icons konnen Sie sich lhre
Zeugnisse ausdrucken. Auch hier ist wieder etwas Geduld gefragt. Es wird dann das Zeugnis
in einem neuen Browserfenster vorab angezeigt. Rechts oben konnen Sie Uber den Link
»Einstellungen &ndern* entscheiden, ob Sie per Mail benachrichtigt werden sollen, wenn das
Prifungsergebnis an der Abteilung und/oder an der Studienabteilung bekannt ist.

Der Link ,LV-An/Abmeldung® zadhlt wahrscheinlich mit dem Link ,Prifungs
An/Abmeldung* zu den wichtigsten auf Ihrer Visitenkarte. Rechts oben konnen Sie die Art
und Weise der Darstellung beeinflussen. Der wesentlichste Link ist allerdings ,LV-
Anmeldung“. Geben Sie im Formular, das in einem neuen Browserfenster gedffnet wurde,
entsprechende Suchkriterien wie z. B. Teil des Namens der LV oder des Vortragenden ein.
Sie kénnen das Ergebnis lhrer Suchabfrage auf eine bestimmte Organisation einschrénken.
Unterhalb des Formulars finden Sie dann Ihr Suchergebnis in tabellarischer Form.

Welche Informationen beinhaltet diese Tabelle? Sie finden dort:

1. Nummer der LV,

2. Zeit und Ort der LV — dort finden Sie Termine zur Vorbesprechung bzw. zur
Abhaltung der LV und den Ort dazu,

3. LV-Titel — durch Anklicken des Titels erhalten Sie sehr detaillierte Informationen wie
Stellung der LV im Studienplan, aber auch Inhalt und Ziele der LV, Voraussetzungen
fur die LV, Beurteilungsmethode usw.; sie konnen sich auch hier am unteren Ende der
Detailinformationen fir die LV anmelden,

4. Anzahl der Semesterwochenstunden und Art der LV,



5. Teilnehmerverwaltung — durch Anklicken des grinen , T* (Voraussetzung fur die
Anmeldung an einer LV ist ein grines , T*!) gelangen Sie zum Anmeldefenster; dort
klicken Sie einfach auf den Button ,Anmelden”; ein zusdtzliches Browserfenster
informiert Gber die erfolgreiche Anmeldung,

Zuordnung im Studienplan,

Vortragender und Mitwirkende an der LV — durch Anklicken des Namens sehen Sie
die Visitenkarte des LV-Leiters.

~No

Wenn Sie nach Abschluss Ihrer Anmeldetétigkeit auf die Startseite der ,LV-An/Abmeldung*
zurlck kehren, sehen Sie bereits die entsprechenden LVs. Sollten Sie sich von einer der
gewahlten LVswieder abmelden wollen, klicken Sie einfach wieder auf das grtine , T bei der
entsprechenden LV, danach auf den Button ,, Abmelden“. Sie werden daraufhin gefragt, ob Sie
sich wirklich von der LV abmelden wollen. Bestdtigen Sie das mit ,OK". Ein weiteres
Browserfenster informiert Sie wiederum tber die erfolgreiche Abmeldung. Der entsprechende
Eintrag sollte in weiterer Folge wieder von Ihrer LV-Ubersicht entfernt worden sein.

Hinweis: Ihre Vorbesprechungs- und Abhaltungstermine zu lThren LVs finden Sie auch in
Ihrem Terminkalender im MozOnline!

Der Link ,Prifungs-An/Abmeldung® bringt Sie zu einem Formular, das sehr dhnlich zum
Formular der ,LV-An/Abmeldung” ist. Um sich zu einer Prifung anmelden zu konnen,
klicken Sie einfach wieder rechts oben auf ,Anmelden®. Als nachsten Schritt befiillen Sie das
Suchformular — in einem neuen Browserfenster — entsprechend I hrer Kriterien. Das Ergebnis
Ihrer Suche schaut wieder sehr @hnlich zu dem der ,,LV-An/Abmeldung” aus. Wesentlichster
Unterschied dabei ist, dass jetzt ein grines ,,P* gefragt ist, um sich fir die Prifung anmelden
zu konnen. Auch hier besteht wieder die Maoglichkeit, sich entweder Uber die
Detailinformation der LV oder tber das griine ,,P*-1con anzumelden. Klicken Sie also auf das
grine ,,P* (oder in der Detailinformation auf den entsprechenden Link). Es 6ffnet sich das
Anmeldeformular in einem neuen Browserfenster. Klicken Sie dort auf ,Anmelden®. Als
nachsten Schritt klicken Sie noch einmal auf ,,Anmelden”, um Ihre Anmeldung tatsachlich
durchzufiihren. Als letzten Schritt entscheiden Sie noch, ob Sie die Prifungsanmeldung
ausdrucken wollen (Button ,,Druck”) oder nicht (Button , Beenden®).

Hinweis: Ihre Prifungstermine finden Sie auch in lhrem Terminkalender im MozOnline!

Das Abmelden von einem Prufungstermin erfolgt im Prinzip gleich wie das Anmelden.
Klicken Sie einfach auf den Link ,,Prifungs-An/Abmeldung“. Dort sehen Sie in tabellarischer
Form alle Prifungstermine aufgelistet. Klicken Sie fur die Abmeldung auf den Button bei der
entsprechenden LV. Als ndchsten Schritt klicken Sie wieder auf ,Abmelden®. Als letzten
Schritt haben Sie auch hier wieder die Mdglichkeit, die Abmeldung auszudrucken oder nicht.

Zum Abschluss noch der Hinweis, wo Sie noch zusétzlich Hilfe zum MozOnline bekommen
kénnen:

1. EDV-Betreuer im Studentencomputerraum im ZiB,

2. OH,

3. Studienabteilung und nattrlich

4. Helpdesk unter der Durchwahl 3741 oder Mail an helpdesk@moz.ac.at.




